Manual pararealizar el registro de proveedores en el portal de CITIO

1. Ingrese a la plataforma https://citio.iakan.es/ vy registre los datos solicitados para la creacién de
una cuenta:

Nombre completo de la persona que realiza el registro

Correo electrénico

Contrasefa

Nombre de la empresa como aparece en la Constancia de Situacién Fiscal, (CSF).

RFC

Teléfono (Opcional)

o O O O O O

Nombre Completo *

Francisco Noguez Trejo

Correo Electrénico *

( fnoguez.t_@hotmail.com

Contrasefia
Nombre de Empresa *

RFC*

Teléfono (Opcional)

2. Unavez colocados los datos de clic en “crear cuenta”.
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Correo Electrénico *

Contrasefia

Nombre de Empresa *

RFC*

Teléfono (Opcional)



https://citio.iakan.es/

3. Alingresar ala pantalla de inicio, dirijase a la barra lateral izquierda y de clic en “documentos”.
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Portal de Proveedores

Bienvenido, fnoguez.t @hotmail.com

Aqui esta el resumen de tu actividad

Facturas

[3 Mensajes

D B Facturas ]

0 0 0

Actividad Reciente

No hay actividad reciente para mostrar
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[® Cerrar Sesion

Comienza a usar el sistema para ver tu activig
° Cuenta creada correctamente. Puedes iniciar
5

e Al cargar la pagina, desplace y llene los apartados solicitados en “Tipo de Documento”.
Debera subir su CSF, Datos bancarios, INE y Aviso de funcionamiento, siguiendo las
siguientes instrucciones:

e Seleccione “Constancia de Situacion Fiscal”

*Es importante que todos los documentos estén en cualquiera de estos formatos, ya sea
JPG, JPEG, PNG o PDF.
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[> Cerrar Sesion

® [ Conversién Automatica de PDFs
Sube imagenes en formato JPG, JPEG, PNG o PDF.
Los archivos PDF se convertiran automaticamente a imagenes.

Puedes seleccionar hasta 20 archivos a la vez. Los PDFs escaneados se procesaran pégina por pagina

Tipo de Documento *

Selecciona el tipo

Contrato
Certificado
Constancia de Situacﬁn Fiscal

Acta Constitutiva

Comprobante de Domicilio
Aviso de Funcionamiento

INE (Credencial de Identificacion)

Datos Bancarios



e Declicen “Elegir archivos”y seleccione el archivo que contenga la CSF. De ser necesario,

puede agregar una nota.

Cuando el proceso de carga del documento finalice, de clic “Subir Documento” y espere a

que se suba satisfactoriamente tras superar el proceso de supervisién por parte de la
Inteligencia Artificial (I1A).
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Portal de Proveedores [® Cerrar Sesién
Area de Proveedar
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Tipo de Documento *

E] Facturas Constancia de Situacion Fiscal

[3 Mensajes Archivos (JPG, JPEG, PNG o PDF) *

I Elegir archivos Ningun archivo seleccionado I

Puedes selectionar hasta 20 archivos Max
0% PDEs 5o converlitan sulomatican

Notas (opcional)

Agrega comentanos adicionales.

%
111000 caractores

[———— |

e Cuando el documento finalice dicho proceso, apareceran dos anuncios verdes

garantizando la subida y el proceso satisfactorio del documento.
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Portal de Proveedores
Area de Proveedor
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Agrega comentarios adicionales
[8 Facturas

(> Cerrar Sesion

[J Mensajes

B Documentos

Csf_ NOTF86020241A.pdf ~ © Pendiente  v1

ON 1 documento(s) procesados

Constancia de Situacién Fiscal

Informacién extraida por I1A

@ 1 documento(s) subido(s) exitosamente




e Sigalos mismos pasos para agregar los “Datos bancarios”.
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Area de Proveedor

[> Cerrar Sesion
Archivos (JPG, JPEG, PNG o PDF) *

Elegir archivos Comprobante bancario.png

E] Facturas

[3 Mensajes 1 archivo(s) seleccionado(s):

% Comprobante bancario.png (0.73 MB

Notas (opcional)

Agrega comentarios adicionales.

e Nota: En caso de subir un documento erréneo, la IA notificara que se trata de un
documento equivocado con relacion al previamente senalado.
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Area de Proveedor

[ Cerrar Sesion

® Documentos
Facturas

] Mensajes INEjpg O Pendiente  v1

Datos Bancarios

® Validacion rechazada por 1A

A Alertas de validacion:

+ A\ DOCUMENTO NO VALIDO: La imagen muestra una credencial de elector (INE), que es una identificacién personal. No es un estado de
cuenta bancario.

* » no es el documento correcto

Csf_NOTF86020241A.pdf ~ © Pendiente

vi
Constancia de Situacion Fiscal

@ Informacién extraida por 1A



e Cuando el documento finalice dicho proceso, apareceran dos anuncios verdes
garantizando la subiday el proceso satisfactorio deldocumento. Ademas de ello, aparecera
un recuadro anaranjado que confirma la coincidencia entre el nombre del cliente en datos
bancarios y su razén social en la CSF.

v Sistema de Gestion de Proveec X + = o X
&« > C @ 25 citio.iakan.es/dashboard/documents & W ¢ e O R o Reinicia para actualizar
8a aw Pedido # 400006045 ) Open Source Volum.. M Diego - falagian@g.. [BY iego () Video | Youtcom @ Adobe Acrobat 3 Todos los marcadores

Portal de Proveedores

Area de Proveedor

[ Cerrar Sesion

Archivos (JPG, JPEG, PNG o PDF) *

@ Documentos Elegir archivos Ningun archivo seleccionado

Puedes seleccionar hasta 20 archivos.Maximo 10MB por archivo. JPG, JPEG, PNG o PDF
E] Facturas . . A 2
Los PDFs se convertirdn automéaticamente a imagenes (max. 20 paginas)

D Mensajes Notas (opcional)

Agrega comentarios adicionales

0/1000 caracteres

Subir Documento

© /1documentols) procesados ‘

° 1 documento(s) subido(s) exitosamente

B Documentos

Comprobante bancario.png ~ © Pendiente  v1

e Sigalos mismos pasos para agregar su INE (Credencial de Identificacion).
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’Citioii? Portal de Proveedores
- Area de Proveedor

Elegir archivos INEjpg
Pue Max B PG, JPEG, PNG o PDF
x. 20 pdginas),

[ Cerrar Sesion

|§ Facturas
1 archivo(s) seleccionado(s):
D Mensajes @ INEjpg (0.11 M8)
Notas (opcional)

Agrega comentarios adicionales.




o Siga los mismos pasos para agregar el aviso de funcionamiento.
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Area de Proveedor

Puedes seleccionar hasta 20 archivos.Maximo 10MB por archivo. JPG, JPEG, PNG o PDF
@ cumentos Los PDFs se convertirdn automaticamente a imagenes (max. 20 paginas)

1 archivo(s) seleccionado(s):

@ Facturas
@ Aviso de funcionamiento.pdf (0.53 MB)  PDF — Imagenes

[3 Mensajes
Convirtiendo PDF a imagenes...
Notas (opcional)

Agrega comentarios adicionales.

0/1000 caracteres

imagenes...

B NDariimantac

@ Convirtiendo Aviso de funcionamiento.pdf a
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(> Cerrar Sesion

Nota: Podria aparecer un recuadro anaranjado con ciertos elementos que no coinciden;

deje pasar dicha alerta.
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[ Cerrar Sesion

B Documentos

[B Facturas

Aviso de funci i pdf O Pendi vi
[3 Mensajes

Aviso de Funcionamiento

@ Informacion extraida por 1A

A\ Alertas de validacion:

« ¢ La Razén Social no coincide entre documentos. Constancia Fiscal: *FRANCISCO NOGUEZ
“FARMACIA EL NINO FRANCISCANO"

« ¥ La Direccién no coincide entre documentos, Constancia Fiscal: "CALLE SANTA URSULA Xi
CIUDAD DE MEXICO", Aviso de Funcionamiento: “CIRCUITO AZALEAS 1200 B, Fraccionamiento|

. Coincidencia confirmada: CURP del responsable sanitario en INE (NOTF860202HDFGRRO
(NOTF860202HDFGRRO3)

(]
INEjpg © Pendiente  v1

INE (Credencial de Identificacion) (/]

@ Informacion extraida por IA

A Aviso de funcionamiento.pdf: La Razon
Social no coincide entre documentos. Constancia
Fiscak: "FRANCISCO NOGUEZ TREJO", Aviso de
Funcionamiento: “FARMACIA EL NINO
FRANCISCANO®,  La Direccion no coil
entre documentos. Constandia Fiscal: "CALLE
SANTA URSULA XITLA 157, SANTA URSULA XITLA,
TLALPAN, CIUDAD DE MEXICO", Aviso de
Funcionamiento: "CIRCUITO AZALEAS 1200 B,
Fraccionamiento Zizana, 76269, El Marques,
Queretaro”, - Coincidencia confirmada: CURP
del responsable sanitario en INE
(NOTF860202HDFGRR03) coincide con Aviso de
Funcionamiento (NOTF860202HDFGRRO3)

v 1 documento(s) procesados

1 documento(s) subido(s) exitosamente

[ Eliminar



4. \Verifique al final de la pagina que los cuatro documentos estén cargados, finalmente de clic en
“cerrar sesion”.
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Portal de Proveedores

Area de Proveedol

[ Cerrar Sesion

B Documentos Aviso de funcionamiento.pdf =~ © Pendiente 1
Aviso de Funcionamiento

[B Facturas Informacion extraida por 1A

A\ Alertas de validacion:

(3 Mensajes - %€ La Razén Social no coincide entre documentos. Constancia Fiscal: "FRANCISCO NOGUEZ TREJO", Aviso de Funcionamiento
“FARMACIA EL NINO FRANCISCANG"

+ ¥ La Direccion no coincide entre documentos, Constancia Fiscal: *CALLE SANTA URSULA XITLA 157, SANTA URSULA XITLA, TLALPAN,
CIUDAD DE MEXICO", Aviso de Funcionamiento: "CIRCUITO AZALEAS 1200 B, Fraccionamiento Zizana, 76269, £l Marqués, Querétaro™

. . Coincidencia confirmada: CURP del responsable sanitario en INE (NOTF860202HDFGRRO3) coincide con Aviso de Funcionamiento
(NOTF860202HDFGRRO3)

INEjpg @ Pendiente 1

INE (Credencial de Identificacion)

2 Informacion extraida por 1A

A Alertas de validacisn:

. Coincidencia confirmada: CURP del responsable sanitario en INE (NOTF860202HDFGRRO3) coincide con Aviso de Funcionamiento
(NOTF860202HOFGRRO3)
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Portal de Proveedores

Area de Proveedor

[ Cerrar Sesion

wia confirmatda: CURP del responsable sanitario en INE (NOTFBE0202HDFGRRO3) coincide con Aviso de Funcionamicento

B Documentos (NOTFBE0202HDIGRRO3)

B Facturas

Comprobante bancario.png ~ © Pendiente 1
[J Mensajes

Datos Bancarios

Informacion extraida por |1A

Csf NOTF86020241A.pdf ~ © Pendiente 1
Constancia de Situacion Fiscal

Informacion extraida por 1A

A Alertas de validacion:

0]
« R La Razon Sodial no coincide entre documentos. Constancia Fiscal [‘f RANCISCO NS

TARMACIA EL NIRO FRANCISCANO®

GUEZ TREJO®, Aviso de Fundonamiento:

= R La Direccion no coincide entre documentos

Constancia Fiscal "CALLE SANTA URSULA XITEA 157, SANTA URSULA XITLA, TLALPAN
CIUDAD DE MEXICO", Aviso dat TunGonamiento: "CIRCUITO AZALEAS 1200 B, [raccionamiento Zizana, 76269, [ Marqués,
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Portal de Proveedores

Area de Proveedor

B Cerrar Sesion

@ nicio Gestion de Documentos
Sube y gestiona tus documentos
B Facturas & Subir Nuevo Documento

Los documentos se validan automaticamente con IA. Puedes subir hasta 20 archivos a la vez

(]} Mensajes

@ [ Conversién Automatica de PDFs

Sube imagenes en formato JPG, JPEG, PNG o PDF.
Los archivos PDF se convertiran ati a imag

Puedes seleccionar hasta 20 archivos a la vez. Los PDFs escaneados se procesardn pagina por pagina

Tipo de Documento *

Selecciona el tipo

Archivos (JPG, JPEG, PNG o PDF) *

Elegir archivos Ningun archivo seleccionado
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Citio

Contro de Infusion. Tratamiento e
Investigacion Oncologica

. . .z
Iniciar Sesion
Ingresa tus credenciales para acceder al sistema
Correo Electrénico

proveedores@citiopro.mx

Contrasefia

¢No tienes cuenta? Registrate aqui

Estimado proveedor, gracias por realizar su registro y el envio de sus documentos.



